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1 VEZETO! OSSZEFOGLALO

Arendelkezésre allé informacidk alapjan, illetve a bizonytalansag miatt is tudtuk, hogy egy Ujabb nehéz
év elé nézink.

Az év tervezésnél a kovetkezbket tudtuk:

2

e Bizonytalan ideig tovabbra is zarva tartunk.

e A zarvatartds alatt megtartjuk az ,Ablak- Kélcsonzés” szolgaltatasunkat.

e Januar 1-t6l uj konyvtari dijakkal miikodink.

e Ha (jra ki tudunk nyitni, akkor a janudar 1-én életbe 1ép6 Uj SZMSZ alapjan az eddigi 44,5
Ora helyett heti 30 6rat tudunk nyitva tartani.

e Az eddigi szerda helyett hétfén tart zarva intézményink.

e Dolgozdink Iétszamanak nagymértékl csokkenése miatt nem tudjuk ellatni térvény altal
elGirt kotelezettséglinket /csaladbarat konyvtar, k6zmiivel6dési programok tartasa/.

o A gyermekek konyvtdrhaszndléva nevelése tovabbra is a legfontosabb feladatunk, ezért
konyvtdrhaszndlati- és tematikus konyvtari érakat tovabbra is tartunk.

e A gyermekkonyvtarban elkezdett feldjitdsi munkat befejezziik, hogy a nyitaskor mar a
megszéplilt, modernebb helyiségben fogadhassuk gyermekolvasdinkat.

|GAZGATASI FELADATOK

2.1 SzZABALYZATOK ELKESZITESE, AKTUALIZALASA

Ebben az évben intézménylink torvényes miikodését belsé és kiils6 szervek is ellenérizték.

211

2.13

Belsé ellenbrzés

631-1/11/2021. A hatalyos, a gazdalkodasra vonatkozd szabalyzdk és a belsd szabalyzatok
gyakorlati 6sszhangjanak ellenérzése

1090-1/11/2021. 2021.05. hé munkakori leirasok, munkalgyi dokumentumok, munkaidg,
munkavégzés ellenGrzése

1288/1-11/2021. 2021.01-09. hé intézmény bevételeinek ellenérzése

Kulsé ellenérzés

OPSZEF/1202-29/2021. MAK Szabdlyszer(iségi pénziigyi ellenérzés
EL-3277/1859/2021. ASZ Intézmények integritdsdnak monitoring ellenérzése
PE-06/MU/001216-5/2021. PMKH Munkaltatdi foglalkoztatasfelligyeleti ellen6rzés

Szabalyzatok aktualizdlasa

A fennt felsorolt ellendrzések igen sok munkat adtak intézményiinknek. A mar meglévé szabalyzatokat
fel kellett toltenlink az ellen6rzé szerv oldalara, majd a vizsgalat eredménye utan azokat javitanunk,
aktualizalnunk kellett.
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Aktualizalt dokumentumok:
e Dolgozék munkakoéri leirdsa
e Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat
e Intézményilink Szervezeti dbraja
e Gazdasagi szabalyzatok

2.2 BELSH ES KULSO KOMMUNIKACIO FEJLESZTESE

2.2.1 Bels6 kommunikacié

Heti rendszeres megbeszélést tartottunk a munkatdrsakkal a héten el6ttiink allé feladatokrél.
Feladatoknal meghatdroztuk a hataridéket és a felel6soket. Havi rendszerességgel értékeltiik
munkankat.

2.2.2  Kuls6 kommunikacié PR

Hatékonyan hasznaltuk honlapunkat és a facebook oldalunkat. Rendszeresen, hirlevél formdjaban
értesitettik felhasznaldinkat barmely valtozasrol.

2.2.3 GDPR a kdnyvtarban

Ebben az évben is a GDPR 4ltal elGirt adatkezelési kovetelményeknek megfeleléen miikodott
konyvtarunk.

Az () beiratkozokkal kitoltettiik az adatkezelésre vonatkozd nyilatkozatokat, azokat folyamatosan
rendeztik.

Az adatkezelési iranyelveknek megfelel6en a SZIKLA rendszerb6l meghatdrozott idészakonként
kigy(jtottik és alnevesitettiik a kényvtarba tobb éve be nem iratkozott, korabbi konyvtarhasznaldkat,
mert személyes adataik kezelése a tovabbiakban indokolatlannd valt. A lehetséges pénzligyi tartozasok
miatt személyenként, egyesével végeztiik el ezt a feladatot.

2.3 GAZDALKODAS

A dologi kiadasainkat a 2020. év bazisadn, a bérkoltséget 14 fére terveztik, de a tervezettnél 5 %-kal
kevesebbre tervezhettiink.

Intézményilink m(ikodési bevételbdl, tdmogatdsbdl és a fenntartdnk altal biztositott finanszirozasi
bevételbdl gazdalkodott. ElGiranyzott miikodési bevétellinket nem tudtuk teljesiteni a zarasok miatt.

Egész év folyaman ,Konyvvasar”-t rendeztlink az allomanyunkbdl torolt, illetve a kapott ajandék
konyvekbdl. 403.600,-Ft-tal noveltiik igy a bevételinket.

Sikeresek voltunk az 1 % -os személyi jovedelemadd gy(ijtésében. Tdmogatdink 6sszesen 235.969,-Ft-
ot ajanlottak fel szamunkra. A pandémia miatt ezt az 6sszeget nem allt mddunkban elkélteni, igy ez a
kovetkez6 év feladata lesz.

Intézményiink ebben az évben nem részesiilt ,Erdekeltségndvels tdmogatdsban”, mivel 2020. évben
dokumentumbeszerzésiinket szinte csak a 2019. év alapjan kapott érdekeltségnével6 tamogatas
forrasbdl finansziroztuk, s nem a fenntartdnk hozzajarulasabdl.

Kiaddsainkon beliil a személyi jellegi kiadasok voltak a legmagasabbak. Itt a torvény altal elGirt 6 %-os
béremelés lett betervezve. Miutan 1 fével kevesebben oldottuk meg a feladatainkat, a
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bérmaradvanybdl november hénapban jutalmat tudtunk kifizetni a dolgozéknak. December hénapban
pedig cafeteria juttatasban is részesultiink.

A dologi kiaddsainkon beliil a dokumentumokra forditott 6sszeg 6.005.833,- Ft volt, ebbdl 5.318.504,-
Ft volt a konyv-, 687.329,-FT a folydirat vasarlas.

Beruhazasra 242.366,-Ft-ot forditottuk, ennek a fedezetét a koltségvetésiink biztositotta.
2.3.1 IntézményUlnk éplletében megvaldsitott fejlesztések, javitasok

2.3.1.1 Gyermekkérnyvtdr felujitdsa
Ezt a munkat is magunk végeztiik el. A konyvek és polcok kipakolasaban minden kolléga részt vett,
majd glettelés és festés kovetkezett .
A régi, megrongalédott és egészségtelen padldszényeg helyett az altalunk gydjtott 1 % felajanlasbdl
vett szalagparketta lerakasa és szegélyezése kovetkezett / 120 m2/, melyet gondnok kollégank csinalt.

A falat szinesre festettiik, hdromszori guritassal.

A régi, de alacsonyabb polcokat szereltiik be, melyeket a gyermekek konnyebben elérnek.
Otthonosabban helyeztiik el a kanapékat , babzsakokat a gyermekek és sziileik nagy megelégedésére.

2.3.1.2. Kertiinkben szobrok felallitasa

A Tragor Igndc Muzemmal valé megallapodas értelmében a képzémiivészeti gyljteményiikben 1évé
Gador Istvan /1891-1984/ keramikus kilenc szobrat, mely addig a Panndnia Haz kertjében allt a mi

kertiinkben helyezziik el.

2.3.2 Gazdalkodassal kapcsolatos fébb adatok

M(kodési bevétel 3.449E Ft
Felhalmozasi és t6kejellegl bevétel OEFt
Tamogatasok és atvett pénzeszkdzok 236 E Ft
Finanszirozasi bevételek 66.919 E Ft
Bevételek Osszesen 70.604 E Ft
Személyi juttatdsok 44.635 E Ft
Munkaadodkat terheld jarulékok 7.140 E Ft
Dologi kiadasok 15.681 E Ft
Felhalmozasi kiadasok 242 EFt
Egyéb — maradvany elvonasa 1.438 EFt
Kiadasok dsszesen 69.136 E Ft
2.3.3  2021. évi beruhdzas

Megnevezés Mennyiség /db/ Osszeg /Ft/
Mosogato tdlca 1 7.306,-
Csavarbehaijtd 1 30.900,-
Bosch mosogatégép 1 101.630,-
Electrolux hit&szekrény 1 102.530,-
Osszesen: 242.366,-
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2.4 PARTNERKAPCSOLATOK

Tovdabbra is nagy hangsulyt fektettiink a kdnyvtarhasznaldk megszdlitdsara. Naprakész tdjékoztatdst

nyujtottunk olvasdinknak az Ujdonsagok beszerzésérdl.

2.4.1 EgyUttmdkodés konkrét formai

e Iskolak, évodak — olvasdsfejleszté programok, kényvtdri érdk tartdsa

e VAc varos kulturalis intézményei -

o Mez6fold Természetfotd Egyesiilet — az egyesiilet tagjainak képeibdl dllandd kidllitds IKSZ
Informatikai Konyvtari Szovetség — szakmai napokon részvétel

e Csaladhald Alapitvany — részvétel egy adatbdzisban, ami megmutatja a kismamdknak, hogy
mely kézintézmények rendelkeznek szoptato- és pelenkdzohellyel
e Informatikai és Kényvtdri Szévetség IKSZ — szakmai egylittmiikédés

2.4.2 Kapcsolattartds évodakkal, iskolakkal

Csoportos foglalkozasok szervezése id6pont- és témaegyeztetés alapjan tortént. A pandémia 3. és 4.
hulldma miatt az iskolakezdés utan szinte meg is allt ezen foglalkozasok tartasa.

Ovoda, Iskola neve Alkalom Latogatok szama
Pet6fi Altalanos Iskola 2 36
Karolina Katolikus Altaldnos Iskola 3 88
Szédligeti Ovoda 1 20
|. Géza Kirdly K6zgazdasagi Szakiskola 2 61
Bartok-Pikéthy Zenem(ivészeti Szakgimndazium 1 20
Osszesen: 9 225

2.5 HUMAN ERGFORRAS

2.5.1 Személyi valtozasok

Engedélyezett 1étszamunk 14 f6.

Tényleges Nyité allomany /f6/
létszam /f6/

Evkozi valtozas /f6/

/f6/

Zaré allomany

13

13

-ebbdl csokkenés

1 f6 takaritd

-ebb6l ndvekedés

1 informatikus

Egy kollégank dontoétt dgy, hogy megvalik intézménylnktdl:

- 1 f6 takaritd egészségligyi allapota miatt nem tudta tovabb vallalni az itteni munkat, ezért
koz6s megegyezéssel megsziint a munkaviszonya.

Egy kollégat fel tudtunk venni:

- 1f6 informatikus végzettség( kollégané szeptember 16-t6l segiti a munkdankat. Szeptembert6l
elkezdte a segédkodnyvtarosi tanfolyamot.

Portai szolgdlat:
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e Megbizassal egy nyugdijas kollegat tudtunk alkalmazni fél allasban / szerda, péntek, szombat/.

e A tdbbi napon a konyvtéros kollégdk, a gondnokunk, illetve kozosségi szolgalat keretében
didkok fogadtak olvasdinkat a portan.

Munkarend kialakitasa:

e Ajarvany miatti lezdras utan nagyon szoros munkarendet kellett kialakitanunk, hogy az eddig
megszokott szinvonalon tudjuk olvasdinkat kiszolgalni. Kollégdink betegsége, illetve

szabadsdga alatt, mar problémat okozott egy-egy m(iszak 6sszeallitdsa, kiilondsen a szombati
nyitvatartds idején.

2.5.2 Kapcsolatépit8 programok
A kozosségi programok nagyon fontosak az egy csapatba tartozds érzésének erGsitéséhez.

e Aprilis hénapban gondnok kollégank bogracsban f6zott ebédet.
e Szeptemberben ismét kozos kerti f6zést szerveztiink.

e Decemberben is bogracsban késziilt étel elfogyasztdsdval linnepeltiik egyltt a kardcsony
eljovetelét.

e Beneveztiink a Telegdi Agnes ironé altal meghirdetett , Karacsony a kdnyvtarakban” versenyre,
ahol oklevelet és dijat kaptunk.

3 KONYVTARHASZNALAT, FORGALMI STATISZTIKAK

3.1 NYITVATARTAS

Intézményilink januar 1-t6l majus 31-ig zdrva volt olvasdink el6tt, kivéve a heti két napos
,ablakkdlcsonzést”.

Junius 01-én nyitottunk Gjra , heti 30 dras nyitvatartassal.
Ez évben 6sszesen 163 napot voltunk nyitva.
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3.2 , ABLAK-KOLCSONZES” SZOLGALTATAS
”n

A zaras ideje alatt, a marciusi 3 hetes teljes lezaras kivételével, személyesen is felkereshettek minket
felhasznaldink. Kedden és csiitortokon 11 és 18 éra kozott olvasdink az ablakon keresztiil adhattak
vissza kikolcsonzott konyveiket, illetve kolcsondzhették ki az el6re megkért koteteket. Olvasdink
igényeiket leadhattak honlapunkon -, e-mailen keresztiil, vagy telefonon.

Munkatdrsaink 2.500 db kdnyvcsomagot allitottak 6ssze felhasznaldinknak.

3.3 KONYVTARHASZNALAT BEMUTATASA

Regisztralt felhasznaldk (f6) 2042
Hasznalat (f6) Személyes hasznalat 16710
(db) Tavhasznalat (telefon, email OPAC, honlap) 202747
(db) K6lcsonzott dokumentum 74155
Kényvtarkozi kélcsonzés (db) Osszes kérés 19

Teljesitett kérés 19

Lemondott kérés 0

Az adatokbdl egyértelmien latszik a jarvany hatasa, a személyes hasznalat csokkenése, a tavhasznalat
novekedése. A jarvany megmutatta, hogy mennyire fontos a digitalizacid.
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4 SZAKMAI FELADATOK

4.1 GYUITEMENYSZERVEZES, ALLOMANYEPITES

Dokumentumbeszerzési keretlinkbdl januar hénapban nem kaptunk finanszirozast, de azt kdvet6en
folyamatosan figyelemmel tudtuk kovetni a konyvkiadast, s a gydjtékoriinknek megfelel6en tudtunk
gyarapitani.

411 Alloményfejlesztés, gyarapitas

Az dllomany gyarapitdsa els6sorban a koltségvetésben biztositott dokumentumbeszerzési keretbdl
tortént, valamint kis részben ajandékokbdl.

Beszerzés konyv .. Osszes Osszes
médja (db) Ft hangoskonyv (db) Ft (db) Ft
Vétel 2.432 | 8.540.332,- 3| 7.690,- 2.435 | 8.548.022,-
Ajandék 77 147.309,- 77 147.309,-
JKonyveta 34| 94.627,- 34| 94627,
koényvtaraknak

Bekotott 2| 18.480,
folydirat

Osszes 2.548 | 8.808.438,-
gyarapodas

A dokumentumok beszerzése elsGsorban szerz6dott partnereinktdl tortént.

4.1.1.1 Folydiratok

Folydirat-allomanyunk részben el6fizetés utjan, részben pedig az NKA folydirat-tdmogatasi programjan
keresztil jut el olvaséinkhoz.

Az év masodik felében megvaltozott az elbfizetett napilapok terjesztésének a rendje. Julius 01-t6l
kozvetlendl a kiadoktdl kaptuk meg az ujsagokat. Az elsé honapban ez kisebb-nagyobb problémat
okozott.

99 féle nyomtatott folydirat jart a kényvtarba.

4.1.2. Alloméanyapasztas

Ebben az évben 11.088 db dokumentumot selejteztiink le, melyeknek nagy része feleslegessé valt.

Kivont dokumentum tipusa db Ft
Kényv 11.080 6.090.752,-
CD, hangoskényv 5 15.155,-
Vided, DVD 1 9.300,-
Brossura, kis- és aprényomtatvany 2 15,-
Osszesen 11.088 6.115.222,-

Nagyobb mértékd apasztasra a konyveknél keriilt sor.

(11]



4.1.3. Alloményvédelem

678 db konyvtari dokumentumot részesitettiink aktiv allomanyvédelemben. Ezen beliil kotészetre 50
db (mds forrasbél mar nem pétolhatd) dokumentumot vittiink, melyre 32.700,- Ft-ot koltottink.

4.1.4. Koényvvasar

Az dllomanybdl kivont -, és az ajandékkonyvek kozil allomanyba nem vett konyvekbdl ,, Konyvvasar”
kialakitasat végeztik az el6add termiinkben, s konyvkiarusitast tartottunk. Ebbdl a tevékenységhdl
403.600,-Ft volt a bevétellnk.

4.2 KONYVTARI SZOLGALTATASOK
4.2.1 Olvasasfejlesztés

Legfontosabb feladatunk az olvasasnépszerUsités, az olvasds megszerettetése.

4.2.1.1 ,Azén konyvtaram projekt”

Intézményilink 2019. évben csatlakozott a a Févarosi Szabo Ervin Kényvtar és a Szentendrei Szabadtéri
Néprajzi MlUzeum altal vezetett Muzeumi és konyvtari fejlesztések mindenkinek - Az én kdnyvtaram
cim( kiemelt projekthez (EFOP-3.3.3-VEKOP/16-2016-00001).

A létszamunk nagymérték(i lecsokkenése miatt kezdeményeztiik a szerz6dés megszlintetését.

4.2.1.2 Koényvtdrhaszndlati orak, kényvtdrlatogatds

El6zetes bejelentkezés utan fogadtuk az osztdlyokat.Megismertettik a tanuldkat a katalégus és a
kézikonyvtdri allomany hasznalatdval, tudasukat a bibliografia és a prezentacid témakorében is
elmélyitettik.

4.2.2 Tematikus kdnyvajanldk

Konyvajanlé falunkon folyamatosan mutatjuk be a tartalmas, érdekes konyveket. Az ajanldkat
bongészik, kutatjak olvasdink. Kérdeznek, kikdlcsdnzik a nalunk is fellelhet6ket.

4.2.2.1 Tematikus kényvkiemelés egy kényvespolcon

® junius: Itt a Nyar, irdny Magyarorszag!
e julius: Ok sem masok!

e augusztus:  Kastélyok titkai

e szeptember: Tedra és sliteményre mindig van id6
e oktdber: Rettegés var rad!

e november: Nem és nem!

e december: Répa, cukor, csokoladé, jaj de jo

Olvasdéink nagy érommel vették ezeket a kiemeléseket, s ha nem konkrét igénnyel jottek hozzank,
akkor szivesen kolcsonoztek a havi egy szlogen mellett megfogalmazott témabdl.

4.2.2.2  Evfordulék kiemelése a tdrlékban, felnbtt kényvtdri polcon
A kultaraval, koényvekkel, olvasassal kapcsolatos dokumentumokat mutattunk be tarldinkban
olvasdinknak.
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e 10.18. A magyar regényiras napja

e 11.03. Ajapan kultdra napja

e 11.11. Dosztojevszkij szliletésének 200. évforduldja
e 11.13. Wilbur Smith regényiré emlékére

e 11.27. Pilinszky sziiletésének 100. évforduldja

e 12.03. Fogyatékkal él6k vildgnapja

e 12.11. Nemzetkozi hegynap

e 12.29. A magyar kartya napja

4.2.2.3 Vilaszz az idézeteinkbdl !

Egy dobozt megtoltottink irdk, kolt6k érdekes, tanulsdagos mondasaival, melybdl [dtogatdink
hazhattak és egy j6 gondolattal lettek ezaltal gazdagabbak.

4.3 |INFORMATIKAI FEJLESZTES

4.3.1 Honlapfejlesztés

Honlapunk latogatottsagat a 2019. évtdl kezdve Google Analytics-szel (GA) mértik.

Honlap hasznalata:

Hasznalék szama havonta /f6/ 1284
Hasznalék altal hasznalt eszk6zok fé6 Megoszlas /%/
szamitogép 5177 51,4
okostelefon 4 666 46,3
tablet 217 2,1
Honlap megtekintések szama /alkalom/ 191 055
Leglatogatottabb oldalak a honlapon alkalom
SZIKLA katalégus hasznalata 9144
Programok iranti érdeklGdés 602
digitalis tartalmak megtekintése 1051
el6jegyzés 1684
kolcsdnzések hosszabbitasa 4932

4.3.2 Facebook

A konyvtar Facebook oldalat kedvel6k szama az év elejei 1 185 f6r61 1.249 fére , a kovetbk szama 1 220
férél 1.280 fére emelkedett. Ez a nbvekedés teljesen organikus volt célkdzénséglinkben, a kdnyvtari
Facebook oldalt informacidszerzés céljabdl kbvets Facebook felhasznaldk kérében.

Bejegyzések atlagosan 2-300 embert értek el. A népszerlbbek viszont tobb ezerhez is eljutottak. A
megtekintések szama napi szinten 10-15 felhasznald volt.

Konyvtarunk facebook oldala: www.facebook.com/katonalajosvarosikonyvtar

4.3.3  Szamitégépes rendszer fejlesztése, karbantartasa

A konyvtar és a konyvtdarhaszndldk adatait a kartevéktSl NOD32-es virusirtd szoftverrel védtik. 25
munkaallomasra hosszabbitottuk meg a szlikséges licenszet.
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4.4 HELYISMERETI ALLOMANY
Ebben az évben helytorténeti gylijteményiink 4 db dokumentummal béviilt.

4.4.1. Helyismereti adatbazis

Tovabb folytattuk adatbazisunk épitését. A vaci lapokban taldlt cikkek mellett a nyomtatott sajtdban
taldlt cikkeket is rogzitettiik.

Az orszagos sajtofigyelésiink eredménye:

Figyelt folydiratok szama /db/ 11
Talalt cikkek 6sszesen /db/ 100
ebbdl téma szerint: Kulturalis, kozéleti 63
Sport 37
Vallasi 0

5 RENDEZVENYEK

5.1 KONYVTARI RENDEZVENYEK ADATAI

Rendezvények jellege Rendezvények szama Résztvevik szama
Olvasasfejleszté programok 9 225
Osszesen 9 225

6 PARTNERSEG ES ONKENTESSEG

6.1 KOzOSSEGI SZOLGALAT

5 iskolabdl 23 didk teljesitett kozosségi szolgalatot intézménylinkben 378,45 dra keretében.

-y Didkok Teljesitett
Intézmény neve \étszéma /6] orak szama
/éra/
1. VSZC Selye Janos Egészségligyi és Szocidlis
S , . . 2 32
Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja
2. Boronkay Gyorgy Mszaki Technikum és Gimnazium 1 15
3. Vaci Madach Imre Gimnazium 7 142
4, |. Géza Kirdly K6zgazdasagi Szakkdzépiskola Vac 12 155.45
>. Fényi Gyula Jezsuita Gimnazium Miskolc 1 34
Osszesen 23 378,45

A tanuldk a kovetkez6 tevékenységet végezték intézményiinkben:
e Konyvek jelzetcseréje

e Konyvek rendezése az olvaséteremben
e Portai szolgélat
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A tevékenységek szervezésében figyelembe vettik a tanuldk egyéni képességeit.

7 EGYEB

7.1 KONYVTARUNKROL MEGJELENT CIKKEK

e Kdvari Zita: Amikor egy ajté becsukodik...IN: Vaci Polgdr .- 2021. februdr .- 27. évf. 2.
szam .- 11. p.

o VezetGi egyeztetés a vaci kulturalis intézmények Ujranyitasardl IN: Vaci Napld .- 2021.
majus 7. .- 30. évf. 18. szam .- 6. p

e Furucz Anita: Bemutattak a Vaci Osz programkinalatat IN: Vaci Naplé. - 2021. oktdber 1. .-
30. évf. 39. szam.- 5. p

[15]



