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A Katona Lajos Vérosi Konyvtar Gytijtokori Szabalyzata a Szervezeti és Miiko-
dési Szabalyzat mellékleteként meghatarozza az intézmény gylijteményszervezésének
alapvetd elveit. Magéba foglalja az gylijtemény gyarapitasat €s tervszerli apasztasat,
melyek egylittesen formaljak az alloményt.

A Katona Lajos Varosi Konyvtar altalanos gytijtékor nyilvanos varosi konyvtar,
alapfeladatait az 1997. évi CXL torvény hatarozza meg.

Alapfeladatként biztositja a Vac és a vonzaskorzetben €16k konyvtari ellatasat,
igy a konyvtari allomany gyarapitisa és megorzése az intézmény alapfeladatanak
megvalositasat segiti. Az alapitod okiratban és a kiildetésnyilatkozatunkban meghataro-
zott alapelvekkel 6sszhangban az allomany épitésekor egyarant figyelembe vessziik a
konyvtar pénziigyi kereteit, a hasznalok igényeit és a konyvtarosok etikai kodexének
kovetelmeényeit is. Gylijteménylink alakitdskor a meglévd adottsagokra tdmaszkodva
toreksziink az allomany objektiv szempontok szerinti fejlesztésre €s fenntartasara.

. A gviijteményszervezés forrasai:

Az dllomanygyarapitas f6 pénziigyi forrasa a koltségvetésbdl eldirdnyzott beszer-
z¢si keret és az érdekeltségnoveld tamogatas.
FO szallito partnerek a Konyvtarellato NKft és Libri-Bookline Nyrt, melyekkel szerzo-
dest kotiink.
A konyvpiacon valo tajékozodast segiti az Uj konyvek jegyzéke, figyelemmel kisérjiik
tovabba a kiaddk ajanlatait, akciokat, folyoiratok konyvajanloit stb. A helyi kiadva-
nyokroél valo tajékozodas elsdsorban a helyi Gjsadgok, konyvesboltok ismertetdin, kina-
latan alapul.
Jelentds a gyarapodas ajandékozas Utjan is. Konyvtarunk elfogadja az olvasoi felajan-
lasokat. Ezek esetében a kapott konyveket valogatjuk, behasonlitjuk és csak a sziiksé-
geseket vessziik allomanyba.

Il. A gyijteményszervezés szempontjai:

Az intézmény altalanos gylijtékort konyvtar, gylijteményével és a magyar kdnyvtari
rendszer szolgéltatdsainak kozvetitésével a varos és vonzaskorzete lakossaganak
konyvtari ellatasat biztositja. Kiemelt feladata Véacra vonatkoz6 irodalom gytijtése,
rendelkezésre bocsatasa, megdrzése.

A gyljtékorbe csak a konyvtari hasznalatra alkalmas forméban megjelend dokumen-
tumok tartoznak. Magédnhasznalatra kiadott miivek (pl. munkafiizetek, kifestok stb.)
nem tartoznak a gytlijtokorbe.

1. Dokumentumtipusok szerint:

Gytjtott dokumentumtipusok: konyv, iddszaki kiadvany, térkép, CD, DVD, CD-
ROM, DVD-ROM, apronyomtatvany, szakdolgozat.

Mar nem gytjtott, de megdérzendd €s a felhasznalok rendelkezésére bocsatott do-
kumentum-tipusok: hanglemez, videokazetta, hangoskazetta, mikrofilm, diafilm.



2. A gyujtés szintje szerint:

Alap, kozép- és indokolt esetben felsdszintli dokumentumokat szerziink be minden
tudomanyag teriiletérdl, de nem teljességre torekvoen.

3. Nyelv szerint:

Elsésorban magyar nyelven megjelend dokumentumokbol valogatunk.
A vilagnyelveken megjelent klasszikus szépirodalmi miiveket eredeti nyelviikon, ,
¢s a nyelvtanulast segitd anyagokat gylijtjiik, er0sen valogatva.

4. Hozzaférés szerint:

Lehetdség szerint biztositjuk a hozzaférést helybenhasznalat és kolcsonzés utjan.
Toreksziink arra, hogy minden témakorben naprakész és relevans informacio all-
jon a felhasznalok rendelkezésére.

5. Meg0rzés szerint:

A klasszikus ¢és kortars szépirodalmi alapmiivek, a korszert, értékes szakkonyvek
hosszll tavon megdérzenddk, a gyorsan avulé dokumentumok megdrzése egyedi
dontés alapjan torténik.

6. Id6hatar szerint:

A konyvtar alapitasa 6ta megjelent dokumentumokbol szerzeményeziink, antikvar
vasarlas esetén korabbi megjelenés is lehetséges.

111. Allomanvtestek:

1. Kézikonyvtari dllomany: helyben hasznalhatd, elsdsorban tajekozodasra lehetd-
séget ado dokumentumok minden tudomanyag tertiletérdl
altalanos jellegli, korszerti segédkonyvek
altalanos- és szaklexikonok, kézikonyvek
enciklopédiak, adattarak és almanachok
szotarak

2. Kolesondzhetd allomany: az intézmény legnagyobb kotetszdmt allomanyteste,
egyarant megtalalhat6 a felnétt- és a gyermekkonyvtari részlegben.

Szépirodalom:
magyar ¢és a vilagirodalom klasszikusai
kortars magyar ¢és vilagirodalom
szorakoztatd szépirodalom, bestsellerek
kotelezd- és ajanlott olvasmanyok
hangoskonyvek

Szakirodalom



V. Példanyszam.

V.

A kolcsonozhetd allomany példanyszamat az allomanygyrapité csoport hatdrozza
meg az allomany aranyos fejlesztésének kovetelménye €s a mindenkori koltségve-
tési lehetdségek szerint. Az altalanos elv szerint a szépirodalmi és szakirodalmi
konyvekbdl olvasoéi igény szerint 1-2 példany, a kételezé olvasmanyokbol 3-5 pld,
a helyismereti dokumentumokbol 1-3 pld a kélcsondzhetd példanyokkal egyiitt.

Részlegek:

1. Feln6tt konyvtar:

A felnétt konyvtar 6 célja elsésorban a felnott lakossag ellatasa, ezért a gytjte-
mény alakitasakor torekszilink arra, hogy minél sokrétlibb, korszerii ismereteket
ado miiveket bocsassunk olvasoink rendelkezésére, az intézmény lehetdségeihez
¢és pénziigyi kereteihez mérten. Mivel a telepiilésen szdmos oktatasi intézmény
miikodik, ezért kiemelt figyelmet forditunk a varos és a vonzaskorzetben €16 dia-
kok, oktatok és kutatok megfeleld ellatasara.

Szépirodalom:

Magyar irodalom: teljességre torekedve gytijtjiik a kortars és klasszikus életmii-
kiadasait, 0sszegylijtott illetve valogatott miiveit.

Vilogatva gyljtjiik a szorakoztatd irodalmat, a hataron tali magyar irdk €s kol-
tok konyveit.

Teljességre torekedve gytijtjiik a helyi kozépiskolak kotelezd és ajanlott olvas-
manyait.

Nem gytijtiik a nyelvileg igénytelen, pornograf, brutdlis vagy erdsen sz¢élsOsé-
ges nézeteket tiikrozo miiveket.

Szakirodalom:

Beszerezziik valamennyi tudomdnyteriilet tdjékoztatast segitd kézikonyveit,
adattarait, monografiait, lexikonjait és szotarait.

Teljességre torekvOen gyljtjiikk a konyvtar- €és informacidtudomanyi irodalmat.
A t6bbi tudomanyteriilet anyagat erésen valogatva szerezziik be.

A tanulast segitd irodalom a didkok igényeit szolgalja és ezekhez a tudasszin-
tekhez igazodik.

Kartografiai kiadvanyokbol a gyiijtékor részei a kozigazgatasi, domborzati, tor-
ténelmi térképek, atlaszok valamint autés, turista és biciklistérképek.

Nem gyljtjiik az erésen szélsdséges nézeteket tiikr6z0 miiveket.

2. Gyermekkonyvtar:

A gyermekkonyvtar gylijteménye a 14 év alatti gyermekek érdeklédéséhez, tanulma-
nyaihoz igazodik. Gyermekkonyvtari allomanyunkban gytjtjiik mindazokat a
szakkonyveket a tudomany minden teriiletérél, amelyek a gyerekek szamdra
irodtak. A szépirodalombol magyar ¢és kiilfoldi gyermek- €s ifjisdgi irodalom
alkotasait és kiemelten a kotelezd- és ajanlott olvasmanyokat. A gyermek-
konyvtari kézikonyvtar dlloméanyéaba az altalanos lexikonokat, gyermekenciklo-



pédidkat és az egyes tudomdanyteriiletek gyermekek szamara irt dsszefoglald
miiveit, kézikonyveit.

Nem tartozik a gyermekkonyvtar gyiijtékorébe a 14 év feletti korosztalynak
szant ifjusagi illetve a felndtteknek szol6 irodalom.

3. Moddszertani segédkonyvtar:

Ebben a részlegben megtaldlhatoak a konyvtartudomany és hatarteriileteinek
alapveté dokumentumai, melyek elsdsorban az intézmény dolgozoinak mun-
kajahoz sziikségesek.

V1. Kilongvyijtemények:

1. Helvismereti gviijtemény:

Az intézmény Vac varosra vonatkozo dokumentumokbodl beszerez minden
olyan konyvtari dokumentumot, amely helyismereti szempontbél érdemi infor-
maciot tartalmaz, idObeli, nyelvi és formai megkdtés nelkiil. (torténet, kultara,
allat- és novényvilag, foldrajz, gazdasagi és tarsadalmi élet). A helyismereti
gyljtemény része valamennyi vaci sajtotermék, Vacon, ill. a vonzaskorzetben
sziiletett vagy tevékenykedett kiemelked6 személyiségek irdsai, a veliik foglal-
koz6 irodalom, szakdolgozatok sth. Ide tartoznak tovabba a vaci nyomda ter-
mékei, Vacot és a vonzaskorzet telepiiléseit dbrazolo képeslapok.

Vilogatva gyljtjiik a Pest megyére vonatkozo irodalmat, els6sorban az atfogod
munkdkat valamint a fontosabb telepiilési monografidkat.

Vilogatva gylijtjiik a Dunakanyarra ¢€s telepiiléseire vonatkozé irodalmat, kiilo-
nos tekintettel a Duna bal partjara Szobtol Godig. Szintén véalogatva gytjtjiik az
Ipoly mente Pest megyei telepiiléseinek dokumentumait.

Tartalmi szempont

A teljesség igényével gylijtiink minden olyan dokumentumot, ami Vac varosra
vonatkozo, helyi szerz6 alkotasa és helyi személyrol szol.

Helyi szerzének mindstil:

- aki Viac vérosaban sziiletett, itt €L,(itt hunyt el)) helyi témarol ir

- aki Viac vérosaban sziiletett, itt €1,(itt hunyt el), de nem helyi témat ir

- nem Vac varosaban sziiletett, de itt ¢16,(itt hunyt el), de helyi témarol ir

Helyi személynek mindsiil:
- aki, Vac Varosban sziiletett, itt ¢lt (legalabb iskolait, vagy felndttkora egy részét
itt toltotte) , itt hunyt el
- aki nem Vac varosaban sziiletett, €lt, vagy hunyt el, de munkassaga nyomot ha-
gyott a varos ¢letében. Ide tartozik a publikalasi tevékenységet nem végzd, de
mas teriileten kimagaslo eredményeket felmutatdé személy is(pl. sportold, mii-
vész, gazdasagi szakember,stb.) Fontos, hogy itt csak azokat a dokumentumokat
gytjtjiik, amelyek akkor késziiltek, amikor az adott személy a véarosban élt és
alkotott.



Szintén a teljesség igényével gylijtjiik az olyan kiadvanyokat és dokumentu-
mokat, ahol a helyi szerz6 kozremiikodik szerkesztoként, illusztratorként, for-
ditoként, stb. (Itt kitétel, abban az esetben, ha egy adott dokumentumbol t6bb
példany lenne a hazban, a helytorténetben csak 1példany keriil rogzitésre.)
Szintén a teljesség 1igényével gylijtjiik a helyi kiado, helyi nyomda kiadvanya-
it, fliggetlentil attol, hogy tartalmaz-e helyi témat.

Foldrajzi szempont

Egyrészt a tajegységek és folyok hatdrai szabjak meg a gytjtés hatérait, igy valo-
gatva gyljtjiik a Cserhatra, a Naszalyra, a Borzsonyre és Duna, azon beliil is a
Dunakanyar szakaszara, és telepiiléseire, illetve az Ipoly folyd szakaszara és te-
lepiiléseire vonatkozd irodalmat.

Dunakanyar szakasza esetiinkben:
- Duna bal partja Szobtol Godig (Zebegény, Nagymaros, Kismaros, Verdce,
Véc, Szddliget)

Ipoly szakasza jelen esetiinkben:
- Ipoly mente Pest megyei szakasza és telepiilései (Ipolytolgyes, Letkés, Mari-

anosztra, Nagyborzsony, Bernecebarati, Kemence, Per6csény, Vamosmikola)

Masrészt a mindenkori kozigazgatasi hatdrok adnak valasztdvonalat, igy valogatva
gyljtjiik a Pest megyére vonatkozo irodalmat, elsdsorban az atfogd munkakat €s a
fontosabb telepiilési monografidkat. Erésen valogatva, csak atfogo irodalmat gyiij-
tiink a megye egykori Pest-Pilis és Hont varmegye hataraira vonatkozoan.

Szintén valogatva gyljtjiikk a mindenkori Vaci kistérség €s jaras telepiiléseire vo-
natkoz6 irodalmat.

Véci kistérség telepiilései:

- Acsa, Csorog, Csovar, Galgagyork, Kismaros, Kisnémedi, Kosd, Nagymaros,
Penc, Piispokhatvan, Plispokszilagy, Rad, Szokolya, Sz6d, Szddliget, Vac,
Viacduka, Vachartyan, Verdce

Vici jaras telepiilései:

- Véchartyan, Vackistjfalu, Vacduka, Galgagyork, Piispokhatvan, Piispokszilagy,
Kisnémedi, Széd, Szddliget, Csorog, Csdvar, Acsa, érbottyén, Vacratot, Penc,
Rad, Kosd

A konyvtarba beérkezd orszagos és helyi lapok helyismereti vonatkozast irdsait az
olvasoszolgalat kozremiikodésével, gytjtjik. A cikkeket digitalizalva is rogzitjiik



rendszeriinkbe. A kdnyvek esetében meghatarozott foldrajzi és tartalmi hatarokat a
sajtofigyelésben nem kovetjiik.

Nyelvi szempont:
A gytijtésben nyelvi korlat nincsen.

Kronoldgiai szempont:
A gyljtésben 1ddbeli korlat nincsen.

Beszerzés, megorzés:

A beszerzés folyamatos, a retrospektiv €s a frissen megjelendé dokumentumok egyarant
az allomanygyarapitas részét képezik: monografidk, bibliografiak, adattarak, évkony-
vek, statisztikai kiadvanyok, stb. mellett a kis- és apronyomtatvanyok, képeslapok,
metszetek, szépirodalmi miivek, kéziratok, iddszaki kiadvanyok. (A konyvekbdl és az
1ddszaki kiadvanyokbol szdrmazo kiilonlenyomatokat tartalom szerint rendezve, fiizve,
analitikusan feltarva, konyvként kezeljiik.)

A gylijteménybe egy dokumentum egy példanya keriil. Indokolt esetben tobb példany
is beszerezhetd: helyismereti vetélkeddkre felkészité anyag, ujabb kiadés, amely mo-
dosit az adott dokumentum tartalmi €s formai megjelenésén, elhasznalodas veszélye.

A helytorténeti gylijteményteljességre torekedve gytijti a helyi tartalmu, helyi kiadast
id6északi kurrens kiadvanyokat, valamint lehetdségeihez mérten gytijti a jarashoz ¢€s
régidhoz tartozé 1ddszaki folyoiratokat. Utdbbiakat kozponi (olvasoszolgala-
tos)bevételezést kovetden flizve taroljuk. Mig a helyi tartalmu, kiadast lapok kozil a
Viéci Polgart, Vaci Hirnokot, Vaci Naplot bekotve, mig a Dunakanyar Régidt flizve és
digitalis formaban is megdrizziik

A helytorténeti gylijtemény teljes anyagat 6rzi, avulds miatt nem selejtez. Fizikai ron-
galddas esetén igyekszik azt javitani, illetve archivalni, de nem selejtezni.

A Helyismereti Gylijtemény gyijtékorébe tartozd dokumentumokat csak helyben
hasznalhatoak, az dllomany egyetlen része sem kolcsondzhetd. Az allomanyban dupla
példanyban meglévé dokumentumok ¢és kiadvanyok szabadpolcon, mig a dupla példa-
nyok, illetve a nehezen beszerezhetd ¢€s ritka kotetek, folydiratok raktarban keriiltek
elhelyezésre. Kérésre ezeket biztositjuk az olvasénak. A dupla, vagy tobb példany egy
kijelolt példanya indokolt esetben, meghatarozott idére, igazgatoi engedéllyel kiadhato
a témaban kutatonak.

2. Hangtari kiillongyijtemény:

A gylijtemény épitésénél kiemelten vessziik figyelembe a helyi sajatossagokat,
mivel a telepiilésen tobb altalanos- és kozépiskola, zenemiivészeti szakkozépis-
kola, féiskola miikodik. Ennek megfelelden nagy hangsulyt fektetlink a klasszi-
kus ¢€s kortars komolyzenei, népzenei, filmmiivészeti alkotdsok beszerzésére.
Az allomany részét képezik a kovetkezé dokumentumok: videokazettak, CD-
lemezek, DVD-lemezek.



3. Folyoiratgyitemény:

Az intézmény anyagi kereteit, az olvasok igényeit és a helyi sajatossagokat fi-
gyelembe véve alakitjuk folyoirat-gyiijteményiinket. Teljes kortien gyjtjik a
helyi Gjsadgokat és a lehetdségeinkhez mérten kottetjiik, az egyéb folyoiratokat
tekazva, 1ll. 6sszekotve bocsatjuk olvasoink rendelkezésére.

Megorzés: Az orszagos lapok meg0Orzeési idejét e szabalyzat melléklete tartal-
mazza. A helyi lapokat id6korlat nélkiil megdrizziik.

VII. Az allomany nyilvantartasa, feltarasa:

A konyvtar tulajdonaba keriilt dokumentumokat a 3/1975 (VIII. 17.) KM-PM
rendeletben foglaltaknak megfeleléen nyilvantartasba veszi és ellen6rzi.

Az intézmény az allomany egyedi €és csoportos nyilvantartasara a Szikla integralt
konyvtari rendszert hasznalja.

Tervszeri allomanyapasztas: Folyamatosan vonjuk ki az allomanybol azokat a
dokumentumokat, melyek az olvasok szamara elavult informaciokat tartalmaz-
nak (avult) vagy az érdeklédés csokkenésének kovetkeztében feleslegessé valtak
(folos példany) valamint a véglegesen nem 6rzott folyodiratokat.

A dokumentumok selejtezésére a 3/1975 (VIII. 17.) KM-PM sz rendeletben
foglaltak az iranyado6 elvek.

A dokumentumok az alabbi cimeken torolhetdk az allomanybdl:

- tervszer(i allomanyapasztas (f616s, avult)

- természetes elhasznalodas (rongalodas)

- elharithatatlana esemény

- blincselekmény

- pénzben megtéritett kovetelés

- megengedhetd hiany

- norman feliili hidny

VIII. Allomanyellenérzés

Irdnyado a 3/1975 (VIIL. 17.) KM-PM rendelet. Ennek értelmében a kdnyvtarnak
1d6északi allomanyellendrzést 8 évente kell végezni, melybdl minden mésodik al-
lomanyellendrzés teljes korti. Minden mas tekintetben a fenti rendelet szerint ja-

runk el.



